附件1
学校办公室2018年暑假值班安排表
           2018年7月16日—9月6日
	日  期
	值班人员
	地点
	电  话
	手 机

	7月16日（星期一）
	全体同志

	求实楼410、
406东、406西、411、510、313
	39225126、39225127
39225128、39225129
39225125、39225070
	

	7月17日（星期二）
	
	
	
	

	7月18日（星期三）
	
	
	
	

	7月19日（星期四）
	
	
	
	

	7月20日（星期五）
	
	
	
	

	7月23日（星期一）
	高志刚、荣道福
	410、406东
	39225126、39225127
	13816292754

	7月24日（星期二）
	荣道福、马彦
	406东、411
	39225127、39225129
	13816292754

	7月25日（星期三）
	荣道福、马彦
	406东、411
	39225127、39225129
	13816292754

	7月26日（星期四）
	荣道福
	406东
	39225127
	13816292754

	7月27日（星期五）
	荣道福
	406东
	39225127
	13816292754

	7月30日（星期一）
	高志刚、丁永建、陈虹
	410、406西、510
	39225126、39225128、39225125
	15921581799

	7月31日（星期二）
	丁永建、马彦
	406西、411
	39225128、39225129
	15921581799

	8月1日（星期三）
	丁永建、马彦
	406西、411
	39225128、39225129
	15921581799

	8月2日（星期四）
	丁永建
	406西
	39225128
	15921581799

	8月3日（星期五）
	丁永建、陈虹
	406西、510
	39225128、39225125
	15921581799

	8月6日（星期一）
	高志刚、吴婉
	410、411
	39115126、39225129
	18939743168

	8月7日（星期二）
	吴婉
	411
	39225129
	18939743168

	8月8日（星期三）
	吴婉
	411
	39225129
	18939743168

	8月9日（星期四）
	吴婉
	411
	39225129
	18939743168

	8月10日（星期五）
	吴婉、陈虹
	411、510
	39225129、39225125
	18939743168

	8月13日（星期一）
	高志刚、陆满娟
	410、313
	39115126、39225070
	13918137070

	8月14日（星期二）
	陆满娟
	313
	39225070
	13918137070

	8月15日（星期三）
	陆满娟
	313
	39225070
	13918137070

	8月16日（星期四）
	陆满娟
	313
	39225070
	13918137070

	8月17日（星期五）
	陆满娟、陈虹
	313、510
	39225070、39225125
	13918137070

	8月20日（星期一）
	高志刚、蒋存耀
	410、406西
	39225126、39225128
	13918137070

	8月21日（星期二）
	蒋存耀
	406西
	39225128
	13918903797

	8月22日（星期三）
	蒋存耀
	406西
	39225128
	13918903797

	8月23日（星期四）
	蒋存耀
	406西
	39225128
	13918903797

	8月24日（星期五）
	蒋存耀、陈虹
	406西、510
	39225128、39225125
	13918903797

	8月27日（星期一）
	高志刚、丁明强
	410、406东
	39225126、39225127
	13402062060

	8月28日（星期二）
	丁明强
	406东
	39225127
	13402062060

	8月29日（星期三）
	丁明强
	406东
	39225127
	13402062060

	8月30日（星期四）
	丁明强
	406东
	39225127
	13402062060

	8月31日（星期五）
	丁明强、陈虹
	406东、510
	39225127、39225125
	13402062060

	9月3日（星期一）
	全体同志

	求实楼410、
406东、406西、411、510、313
	39225126、39225127
39225128、39225129
39225125、39225070
	

	9月4日（星期二）
	
	
	
	

	9月5日（星期三）
	
	
	
	

	9月6日（星期四）
	
	
	
	


值班要求：	
1．值班时间：上午8:30—下午4:00，请按时到岗；
2．值班人员应认真做好值班记录；
3．值班人员如遇突发情况请及时报告。
4．暑假期间如需用印，请提前联系值班人员，并持OA审批单办理。

学校办公室
2018年7月5日
